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DESCRIPCION OBJETIVO
El Registro Unico Tributario (RUT) es un documento que identifica,
ubica y clasifica a Establecer los elementos que debe contener el RUT para cumplir con los
los contribuyentes, responsables, agentes retenedores y otros requisitos legalesy de
sujetos en Colombia. Es expedido por identificacion tributaria.

la direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

I. ELEMENTOS A REVISAR

Elemento Descripcion

; . Validar que el nombre completo de la persona natural o juridica corresponda con quién seva a
Nombre o Razdn Social

contratar.
IDENTIFICACION

24 Tipo de contribuyente 25 Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion

Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30. Ciudad/Municipio

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Otros nombres

35 Razon social

36. Nombre comercial 37. Sigla
Numero de Identificacion Tributaria (NIT) ||N|.’1mero unico de identificacion asignado por la DIAN.

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.DV

L La fecha de descarga del RUT no debe superar los 30 dias desde su generacion al momento de
Fecha de Generacion del Documento

la revision.
La 3 a través del oficial de peion, Sin perjuicio de las verfficaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacla y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:
inexactitud en a!guno de los datos ]

s los p
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012 gsa.nombre HHH M | | [ |

Firma del solicitante:
985, Cargo CONTRIBUYENTE

Fectla generacién documento PDF e — e

La marca de agua debe contener exclusivamente la leyenda 'Certificado'; cualquier otra

Estado del Registro L, J i . .,
denominacion sera considerada no conforme con los requisitos del proceso de contratacion.

Se debe verificar a tipo de contribuyente se va a contratar: Persona natural, juridica, régimen

Tipo de Contribuyente . " )
simplificado o comun, etc.

24. Tipo de contribuyente
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Direccion y Datos de Contacto

Verificar que corresponda a la direccion fiscal, correo electrénico y teléfono del futuro
contratista.

UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Giudad/Municipio
41. Direccion principal
42. Correo electrénico 43. Codigo postal 44_Teléfono 1 45. Teléfono 2

Debe contener al menos un cédigo de actividad econdmica correspondiente a la labor o

53. Céd\go| | |

Cédigo CIIU -
servicio a prestar.
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52 NUMero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 1. Codiga estecimiEnios
Responsabilidades Tributarias [Iva, renta, retencion en La fuente, etc.
Respor ili C y Atributos
1 2z 3 4 5 6 7 8 ] 1 11 12 13 14 15 16 17 18 1% 20 21 22 23 24 26 26

Firma del Responsable

||Verificar que eldocumento lleve la firma del contribuyente o representante legal.

sancionalorios o de suspensidn, segun el caso
Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripeion, aclualizacian, suspensién
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:-

984. Nombre
985. Cargo

QR o Cadigo de Verificacion

||El Cadigo QR permite validar la autenticidad del documento.

2 Conceplo Actualizacion

4. Namero de formulario

(I

En la segunda pégina se encuentran los datos de la naturaleza y constitucion de la persona juridica, vinculacién econdmica, si la tiene, y composicién

de capital, entre otros.

Estado y Beneficio

Revisar que Tos codigos registrados alli, sean [os que estan reportados por el
contratista al momento de adjuntar la documentacion.

Ectado y Bensfisio

53, Estade achus

20 Fecha cambio o estada 51, Namen de Identfcacion Tribstaria (NIT)
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INSCRIPCION VIRTUAL RUT
Siga el paso a paso registrado en la pagina de la DIAN en el siguiente enlace https://www.dian.gov.co/Prensa/Aprendelo-en-un-DIAN-X3/Paginas/Paso-a-
Paso-Inscripcion-al-RUT.aspx
ACTUALIZACION RUT
Ingrese a la pagina web de la DIAN https://muisca.dian.gov.co/WebldentidadLogin, ingrese con sus credenciales.

Tramites y servicios DIAN
i opcién aue corresponda  digenceos dotos

B A nombre proplo
P

Posteriormente en el apartado "favoritos" ingrese a "Actualizacién RUT"

Obtener copia RUT
Descargue su certificado con
un solo click

Actualizacién RUT

Realice la actualiza

cion de su
RUT

RU

Diligenciar y presentar

Presentacion de impuestos

[EEE

Registre la informacion que desea actualizar, en los apartados que corresponda. Posteriormente, haga clic en "Borrador” -> "Firmar" y por ultimo
"Archivo pdf" los anteriores pasos se encuentran en la parte inferior de la pagina.
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